
 

 
 

 
 
 
 
 
Beim Bündnis für Bildung e.V. ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Position 
 
Leitung für Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement (m/w/d) in 
Teilzeit oder Vollzeit 
 
neu zu besetzen. Wir suchen eine Persönlichkeit, die die Leitung der 
Öffentlichkeitsarbeit des Vereins sowie die Gestaltung von internen Events und 
Messeauftritten koordiniert und eigenständig auf die Beine stellt. 
 
Das BfB ist ein gemeinnütziger Verein, dessen Ziel es ist den digitalen Wandel beim 
Lehren und Lernen zu unterstützen. Unsere Mitglieder engagieren sich für die 
Entwicklung und Umsetzung von Standards und Referenzlösungen in Lehr- und 
Lernumgebungen. Das Bündnis für Bildung ist firmenunabhängig und ideeller Träger 
dieser Mission. 
 
IHRE AUFGABEN 
Zu den Aufgaben der zu besetzenden Position gehören insbesondere: 

• Leitung der Veranstaltungs- und Öffentlichkeitsarbeit 
• Organisation interner und externer Veranstaltungen (Mitgliederversammlung, 

Digital Summit, Messen & mehr) zusammen mit dem Marketing-Management 
des BfB 

• Organisation des zentralen Veranstaltungsmanagements  
• Konzeption und Realisierung von Messeständen und Messeausstattung sowie 

Präsentationselementen für Events 
• Veranstaltungsbegleitung und Steuerung vor Ort 
• Einladungs- und Teilnehmermanagement 
• Konzeption und Betreuung einer Strategie der öffentlichen Kommunikation des 

BfB 
• Budgetplanung und -kontrolle  
• Mitarbeit bei der kreativen Entwicklung von neuen Veranstaltungsformaten  
• Erstellen von Präsentationen, zielgruppengerechten Reden und Pressetexten 

Anforderungsprofil: 
IHR PROFIL 
Wir suchen eine überzeugende und kommunikationsstarke Person mit 
Gestaltungswillen und Ideen. 
Sie verfügen über folgende Erfahrungen bzw. Kenntnisse: 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Messe- und/oder Event-Organisation sowie 
Öffentlichkeitsarbeit 

• Starke organisatorische Fähigkeiten und hohes Verantwortungsbewusstsein 
• Kommunikationsstärke und Verhandlungsgeschick 
• Eigeninitiative und selbstständiges Arbeiten 
• Flexibilität und Entscheidungsfreudigkeit 
• Besonnenes Handeln auch in stressigen Situationen 
• Kreativität und Einfallsreichtum 

Bündnis für Bildung e.V.  
Georgenstraße 35 

10117 Berlin 
 

Telefon: +49 30 280 467 42 
E-Mail:  info@bfb.org  

www.bfb.org 



 
 

 
 

 

 
 
WAS WIR IHNEN BIETEN 
Es erwartet Sie eine interessante und vielseitige Aufgabe in einem engagierten Team 
im Zentrum Berlins, sowie die Vereinbarkeit von Familie und Beruf bei der 
Arbeitszeitgestaltung.  
Die Auswahl erfolgt nach Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung. Bei gleicher 
Eignung werden schwerbehinderte Menschen nach Maßgabe des § 2 SGB IX 
besonders berücksichtigt. 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an jobs@b-
f-b.net  
Weitere Informationen zum Bündnis für Bildung e.V. finden Sie unter: www.bfb.org 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vorstand: 
Dr. Christian Büttner 
Dr. Heiner Genzken 
Thomas Coenen  
Ingo List 
Timm Lutter 
Dr. Anita Stangl 
Michael Wittel 
 
Registernummer: 
VR 31493 B  
Vereinsregister  
Berlin-Charlottenburg 
 
Steuernummer: 
27/657/53375 
 
Bankverbindung: 
Deutsche Kreditbank AG  
BIC: BYLADEM1001  
IBAN: DE13 1203 0000 1020 
8521 49 


