BUNDNIS FUR BILDUNG

Blndnis fiir Bildung e.V.
Georgenstralle 35
10117 Berlin

Telefon: +49 30 280 467 42
E-Mail: info@bfb.org
www.bfb.org

Beim Biindnis fur Bildung e.V. ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Position

Leitung fiir Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement (m/w/d) in
Teilzeit oder Vollzeit

neu zu besetzen. Wir suchen eine Personlichkeit, die die Leitung der
Offentlichkeitsarbeit des Vereins sowie die Gestaltung von internen Events und
Messeauftritten koordiniert und eigensténdig auf die Beine stellt.

Das BfB ist ein gemeinnitziger Verein, dessen Ziel es ist den digitalen Wandel beim
Lehren und Lernen zu unterstitzen. Unsere Mitglieder engagieren sich fir die
Entwicklung und Umsetzung von Standards und Referenzldsungen in Lehr- und
Lernumgebungen. Das Biindnis flr Bildung ist firmenunabh&ngig und ideeller Trager
dieser Mission.

IHRE AUFGABEN
Zu den Aufgaben der zu besetzenden Position gehdren insbesondere:
e Leitung der Veranstaltungs- und Offentlichkeitsarbeit
¢ Organisation interner und externer Veranstaltungen (Mitgliederversammlung,
Digital Summit, Messen & mehr) zusammen mit dem Marketing-Management
des BfB
¢ Organisation des zentralen Veranstaltungsmanagements
o Konzeption und Realisierung von Messestédnden und Messeausstattung sowie
Prasentationselementen fir Events
e Veranstaltungsbegleitung und Steuerung vor Ort
e Einladungs- und Teilnehmermanagement
e Konzeption und Betreuung einer Strategie der 6ffentlichen Kommunikation des
BfB
e Budgetplanung und -kontrolle
e Mitarbeit bei der kreativen Entwicklung von neuen Veranstaltungsformaten
o Erstellen von Présentationen, zielgruppengerechten Reden und Pressetexten

Anforderungsprofil:
IHR PROFIL
Wir suchen eine Uberzeugende und kommunikationsstarke Person mit
Gestaltungswillen und Ideen.
Sie verfligen Uber folgende Erfahrungen bzw. Kenntnisse:
e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Messe- und/oder Event-Organisation sowie
Offentlichkeitsarbeit
e Starke organisatorische Féhigkeiten und hohes Verantwortungsbewusstsein
o Kommunikationsstarke und Verhandlungsgeschick
o Eigeninitiative und selbststandiges Arbeiten
¢ Flexibilitdt und Entscheidungsfreudigkeit
e Besonnenes Handeln auch in stressigen Situationen
o Kreativitat und Einfallsreichtum




BUNDNIS FUR BILDUNG

WAS WIR IHNEN BIETEN

Es erwartet Sie eine interessante und vielseitige Aufgabe in einem engagierten Team
im Zentrum Berlins, sowie die Vereinbarkeit von Familie und Beruf bei der
Arbeitszeitgestaltung.

Die Auswahl erfolgt nach Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung. Bei gleicher
Eignung werden schwerbehinderte Menschen nach MaBgabe des § 2 SGB IX
besonders berticksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres
frGhestmdglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an jobs@b-
f-b.net

Weitere Informationen zum Biindnis flr Bildung e.V. finden Sie unter: www.bfb.org
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